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Dokumentation och protokollféring

Allt som ar av betydelse for forsokets genomforande ska dokumenteras och protokollféras.
Forutom allménna krav kan det inom ramen for varje undersokning finnas behov av precise-
ringar som inte finns med i foreskrifterna i Forsokshandboken eller i andra referenser. Detta
ska i sa fall tydligt dokumenteras i forsoksplanen.

Alla avvikelser fran forsoksplanen ska motiveras och dokumenteras. Det kan gélla att
foreskrivna forsoksatgarder av nagon anledning inte kan féljas till punkt och pricka, att man
har misslyckats med nagot eller har gjort fel. Oppenhet och bra kommunikation mellan
undersokningsledare och forsoksutforare ar A och O i forsoksverksamheten.

Radata

Radata innefattar alla arbetsdokument, anteckningar etc. som krévs for att rekonstruera och
utvardera en undersokning.

| forsok som administreras i NFTS ska alla radata finnas tillgangliga i databasen.

| forsok som administreras pa annat satt an i NFTS ska radata finnas tillgangligt elektroniskt,
pa papper och/eller andra medier. Radatat kan i dessa fall hanteras bade i original och pa
kopior. Det &r vasentligt att original och (arbets)kopior kan sarskiljas pa ett entydigt satt sa att
det inte behdver uppsta osakerhet om vilket dokument som géller. En originalhandling i
pappersformat ska dateras och signeras av den som utfardat handlingen och i férekommande
fall av den/de som fort in uppgifter pa den. Vidare ska handlingen vara skriven med bestandig
skrift. Om originalhandlingen finns lagrad pa datormedia (ej NFTS) ska det finnas en
sékerhetskopia eller utskrift av den som marks, dateras och signeras.

Insamling och rapportering i NFTS

| forsok som administreras i NFTS ska radata fortlopande matas in i PC-Faltférsok, antingen
direkt i databasen eller via handterminal. Om radata registreras i handterminal ska de snarast
mojligt 6verforas till PC-Faltforsok. Forsoksutforaren ansvarar alltid for att radata ar
kontrollerade och korrekt registrerade innan de godkénns i PC-Faltforsok.

Insamling och rapportering pa annat satt an i NFTS

Radata som registreras pa papper eller i dator/datasamlare (ej NFTS) ska identifieras vid
insamlingstillféallet av den som svarar for insamlandet. Eventuella andringar ska matas in
separat med angivande av orsak till &ndring samt dateras och signeras av den som utfor
andringen.
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e Om radata registreras och rapporteras elektroniskt maste det finnas en sékerhetskopia
eller papperskopia som dateras och signeras.

e Data som registreras manuellt pa papper (faltkort, kompletteringskort eller annat
protokoll) ska dateras och signeras. Varje andring i radatat ska goras sa att
originaltexten fortfarande &r lasbar. Detta sker bast genom att man drar ett streck dver
den gamla upp- giften och skriver in den nya uppgiften bredvid och en forklaring till
andringen.

o Radatafel dokumenteras och bifogas alltid med radatarapporteringen.
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