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Att gora exjobb vid HMH

Allmdnt om att exjobba
Varfor ska jag gora exjobb?

Férst och frdamst dr det ett obligatoriskt krav inom olika
utbildningsprogram att genomféra ett sjdlvstdndigt arbete for att fa ut
sin examen. Du far ocksa en unik mgjlighet att under en tidsbegrdnsad
period testa och/eller skaffa kontakter hos en arbetsgivare som du
kanske dr intresserad av, samt visa dem vad du gar for!

Vad dr mdlet med exjobbet?

Mdlet dr att du sjdlv ska ta helhetsansvar for en litteraturstudie eller
ett projekt frdn forsoksdesign och praktiskt genomférande till analys,
rapportering och redovisning.

Forkunskapskrav

Du maste ha minst 120 hp varav 60 hp inom biologi eller motsvarande. Av dessa
ska minst 10 hp vara pa grund € inom biologi eller motsvarande, samt du ska ha
minst en kurs av relevans for fragestillningen.

Hur far jag tag pd exjobb?

o prata med ldrare/forskare pa ditt universitet

o titta pd olika institutioners hemsidor

o ftitta pa olika universitets anslagstavlor

o prata med folk du kdnner pd olika arbetsplatser

o besok arbetsmarknadsdagar

e kontakta foretag direkt (e-post, telefon, personligt besok)
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surfa pd ndtet
Hur mdnga kan man vara som gér ett exjobb?

Exjobb gors forst och frdmst enskilt. Endast i undantagsfall kan man
exjobba i grupp om tvd personer.

Hur ldng tid tar ett exjobb?

For en kandidatexamen krdvs ett exjobb pa atminstone 15 hp (10 veckor),
for en masterexamen krdvs ett exjobb pd dtminstone 30 hp (20 veckor).
Under ett 30 hp exjobb ser vi gdrna att man utfor en vetenskaplig studie
och ddr kan man generellt delas in projektet i tre olika delar ddr de alla
omfattar ca en tredjedel av tiden. Den forsta delen bestar av
litteratursékning och férscksplanering, den andra delen bestar av det
praktiska genomforandet och datainsamlingen, den tredje och sista delen
bestar av analys och rapportering. Ett 15 hp exjobb kan vara upplagt som
en liten studie, en utredning eller en litteraturstudie.

Forberedelser infor exjobb

Hdr fdr du en lista pa de viktigaste stegen ndr du genomfér ett exjobb.
Att hitta en handledare dr det forsta steget. Du behdver ha en
handledare pd ditt universitet som dr huvudhandledare. Om du gér ditt
exjobb pa ndgot annat universitet eller liknande behéver du ha en
bitrddande handledare pé den platsen.

Ndr exjobbet pdbérjas ska du bli registrerad och fylla i blanketten
“anmdlan till examensarbete”, som din handledare ska forse dig med.
Planera in ett upptaktsmaote tillsammans med handledare.

Gor en gemensam tidsplan och diskutera alla praktiska detaljer med
handledaren.

Beskriv exjobbet i en mer utférlig arbetsplan pd 3-5 sidor och ldmna till
handledare/uppdragsgivare fére ett planerat arbetsseminarium pa
institutionen. Arbetsseminariet dr ett tillfdlle att diskutera planeringen
med andra forskare, doktorander och exjobbare innan du sdtter igang.
Genomfor exjobbet genom regelbundna avstdmningsmoten med
handledarna.

Skriv gdrna dagbok/loggbok under arbetets gdng. Bérja arbeta pa
exjobbsrapporten sd snart som mgjligt.

L&t handledaren granska din exjobbsrapport redan ndr det bara dr ett
utkast med rubriker.

Handledaren pa universitetet godkdnner exjobbsrapporten for opposition.
Erfarenhetsmdssigt behover handledaren gora minst tre granskningar
innan rapporten uppnatt tillrdcklig kvalité for att sldppas till opposition.

10) Férbered oppositionen pa nagon annans exjobb. Gér en oppositionsrapport.



11) Genomfor oppositionen.

12) Férsvara din egen exjobbsrapport gentemot den som opponerar pa dig.

13) Omedelbart efter oppositionen ska du komma overens med din handledare
huruvida det dr nagra dndringar som du ska géra i exjobbsrapporten
baserat pd synpunkterna vid oppositionen. Infor eventuella rdttelser i
rapporten och gor i ordning original for tryckning.

Vad giller hos oss p@ HMH och SLU
Hur anmdler jag att jag exjobbar till universitetet?

Ar du SLU student s@ finns du redan i SLU:s LADOK system och da
behdver vi bara registrera dig som exjobbare vid avdelningen genom att
skicka in dina personuppgifter. Ar du inte SLU student behéver vi
tillsammans med registreringsblanketten dven skicka in kopior pa dina
avklarade kurser fran andra universitet.

Var ska jag sitta och jobba?

Rum finns pd HMH under hela din exjobbstid. Man far dock ibland dela
rum tillsammans med andra studenter. Du har ocksd méjlighet att géra
ditt arbete pa distans och spendera korta perioder pa plats i Skara. Vi
ser gdrna att du ocksd deltar i vart évriga arbete vid institutionen, t.ex.
deltar i seminarier vecka.

Vem betalar litteratur, utrustning och programvara?

Du som exjobbare har ftillgaing ftill dator, programvara och
utskriftsmgjligheter pd institutionen. Du har ocksa tillgang till
bibliotekstjdnsterna. Dessa kostnader samt handledningstid tdcks av
hdpar/hasar (heldrsprestationer). Resor, boende och évriga kostnader
mdste studenten sjdlv std for.

Vad hjdlper handledarna till med?

Du kommer att ha en huvudansvarig handledare. Ovriga forskare/ldrare
vid institutionen kan inga som resurspersoner fér dig som exjobbare.
Handledaren pa universitetet har féljande uppdrag betrdffande ditt
exjobb:

e Avgora om en arbetsuppgift passar som examensarbete
o Agera kravstdllare utifran examinationssynpunkt

e Stotta dig vid planeringen av exjobbet

e Regelbundet folja upp hur exjobbet framskrider

e Granska och godkdnna exjobbsrapporten



Stotta med fackkunskap
Stotta dig betrdffande praktiska saker hos uppdragsgivaren
Sist men inte minst ocksd stotta och entusiasmera dig i ditt arbete!

Handledda moten med olika teman (forscksdesign, excelhandledning,
statistik, powerpointpresentationer) sker regelbundet vid avdelningen och
gemensamt for alla exjobbare enligt schema.

Vilka andra resurspersoner finns vid institutionen?
Susanne Lindwall d@r utbildningssekreterare och dr ocksa duktig pa att

hjdlpa till med andra praktiska géromdl (introduktion fér nya personer
rum, nycklar etc). Hennes e-post dr: susanne.lindwall@hmh.slu.se

Jan Nilsson dr it-ansvarig och hjdlper till med allehanda datorfragor.
Hans e-post dr: jan.nilsson@adm.slu.se

Gunilla Jacobsson dr teknisk personal och mycket duktig pd
diagramhantering, webdesign och andra tekniska sporsmdl. Hennes e-post
dar: gunilla. jacobsson@hmh.slu.se

Sofia Boxe dr bibliotekschef for Hernqvistbiblioteket i Skara och hjdlper
gdrna ftill med att hitta litteratur och referenser. Hennes e-post dr:
sofia.boxe@bib.slu.se

Medlem i kdren

Att vara medlem i studentkdren dr en méjlighet for alla studenter. Vid
SLU i Skara blir du medlem i kdren genom att betala in 400 kr per termin
(100 kr per 5 veckor) pd bankgironummer 5990-3112 och ange hamn, kurs
(exjobb i biologi) och personnummer.

Hur ska exjobbet se ut?

Mall fér hur rapporten ska se ut finns pd institutionens server
G:/hmhonly/publicering/studentarbeten. Be din handledare skriva ut den
at dig.

Du kan skriva pd svenska eller engelska. Skriv pa ett sprdak som du
behdrskar bra annars kan det bli o6verstigligt fér dig att skapa en bra
rapport! Men diskutera detta forst med din handledare. Vissa tycker att
man ska satsa pd att skriva rapporten som en vetenskaplig artikel direkt
frdn bérjan.
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Om du skriver pd svenska sa dr det mycket viktigt att rubriken till den
engelska sammanfattningen (abstract) dr den engelska titel som du vill ha
pd exjobbet. Den engelska titeln ska sedan std i ditt examensbevis.
Redovisning

Hur sker redovisningen av exjobbet?

Redovisningen sker muntligt vid ett seminarium vid institutionen. En
opponent (annan student) Gtar sig att kritiskt granska arbetet och féra
en bra och vetenskaplig diskussion. Frdgor kan ocksa stdllas av publiken.
Du bér ocksa sjdlv opponera pd ndgot exjobb.

Slutord

Ta tillfdllet i akt att ha en rolig exjobbstid! Knyt nya kontakter och passa
pd att folja med pd studiebessk, delta i kursdagar och seminarier som

anordnas vid institutionen.

Lycka Tilll
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