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Riktlinjer for sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) vid SLU

Utgangspunkter

Sjalvstandigt arbete (examensarbete) utgor en viktig del i utbildningen och utgér en vasentlig
del av kvalitetssékringen av respektive examen. Malen for sjalvstandiga arbeten (examens-
arbeten) maste utformas i linje med kraven for respektive examen. Dessa krav ska framga av
utbildningsplanen och kan med fordel tydliggoras i bilaga till utbildningsplanen eller i
specifik kursplan. Studenten redovisar i sin arbetsplan hur det egna sjalvstandiga arbetet
(examensarbetet) ska uppfylla de mal och krav som ar knutna till avsedd examen.

Sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) vid SLU ska hanteras enligt samma rutiner och an-
svarsforhallanden som 6vrig hogskoleutbildning. Pa vissa sétt skiljer sig dock sjélvstandiga
arbeten (examensarbeten) fran andra kurser, vilket beskrivs i dessa riktlinjer.

Vid SLU anvénds nagon av bendamningarna sjalvstandigt arbete eller examensarbete med
oversattningen independent project eller degree project. Begreppet master’s thesis kan
anvandas for sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) pa avancerad niva om minst 30
hdgskolepoang (foretradesvis for masterarbeten / A2E / avancerad E).

Sjalvstandigt arbete (examensarbete) kan bara klassificeras i ett huvudomrade, dubbelklass-
ning ar aldrig mojlig.

For sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) kan studentens uppsats/rapport skrivas pa svenska
alternativt engelska, vilket ska framga av kursplanen. Férkunskapskraven ska vara anpassade
for vilket eller vilka sprak som arbetet ska genomforas pa.

Foretradesvis pa grundniva kan det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet) genomforas som
arbete i mindre grupper, men arbetsinsatsen ska redovisas och bedémas individuellt.

Sjalvstandigt arbete (examensarbete) som dr genomfort och examinerat vid annat larosate kan
tillgodoréknas i examen vid SLU om det uppfyller de mal och évriga krav som galler for
avsedd examen.

Kursplan

Kursplan ska finnas for all hogskoleutbildning pa grundniva och avancerad niva, inklusive
sjalvstandiga arbeten (examensarbeten). Inom SLU:s huvudomraden finns kursplaner med
foljande niva, fordjupning och omfattning representerade:
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* GIE (grund AB), 10 hp
* G2E (grund C), 15 hp (kandidatarbete)
« AlE (avancerad D), 15 hp (magisterarbete)

+ AI1E (avancerad D), 30 hp (for studenter pa magisterprogram (4 ar)
och langa yrkesprogram enligt den tidigare utbildningsordningen)

« AZ2E (avancerad E), 30 hp (masterarbete)
» AZ2E (avancerad E), 15 hp ("masterpabyggnad”)
» AZ2E (avancerad E), 60 hp

Kursplanens innehall ar reglerat i Hogskoleforordningen och finns beskrivet i SLU:s riktlinjer
for kursplaner. 1 kursplaner for sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) ska aven framga att
arbetet ska publiceras. Alla sjalvstdndiga arbeten (examensarbeten) ska plagiatgranskas
(Urkund) och publiceras inom ramen for SLU:s system for elektronisk publicering (Epsilon).

Forslag till formulering i kursplan:
Det godkanda sjalvstandiga arbetet (examensarbetet) ska publiceras i SLU:s elektroniska
arkiv for studentarbeten (Epsilon).

Det finns olika, ofta &mnesvisa, traditioner for hur sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) pa
hogskoleniva genomfors. Studenter vid SLU gor ibland sina sjalvstandiga arbeten (examens-
arbeten) inom ramen for ett forskningsprojekt, pa ett foretag eller utomlands. | vissa kurser
kan arbetet genomfdras i sma grupper, och pa ett satt som gor att den individuella insatsen gar
att bedoma. Oftast genomfors dock arbetet individuellt. Kursplanen bor darfor utformas sa att
den ger utrymme for olika modeller av genomférande. Som komplement till kursplanen ska
en individuell arbetsplan uppréttas samt, i forekommande fall, ett kontrakt mellan SLU och en
extern part.

Generella forkunskapskrav for att bli antagen till kursen sjalvstandigt arbete (examensar-
bete) baserade pa Principer for Bolognaanpassad utbildningsordning vid SLU (dnr SLU ua
30-1403/10):

+ Sjalvstandigt arbete (examensarbete) pa grundniva for kandidatexamen (kandidatarbete):
120 hp totalt varav 60 hp med fordjupning inom huvudomradet. Minst en kurs med sam-
ma fordjupningsniva som det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet) ska genomforas
senast i samband med det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet). 15 hp fran biamnen/
stodamnen far inraknas som forkunskaper enligt beslut av respektive fakultet.

+ Sjalvstandigt arbete (examensarbete) pa avancerad niva for magisterexamen (magister-
arbete): 180 hp totalt varav 90 hp med fordjupning inom nagot relevant huvudomrade
inklusive godkant sjalvstandigt arbete (examensarbete) pa grundniva. Minst en kurs med
samma fordjupningsniva som det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet) ska genomforas
senast i samband med det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet). 15 hp fran biamnen/
stodamnen far inraknas som forkunskaper enligt beslut av respektive fakultet.

+ Sjalvstandigt arbete (examensarbete) pa avancerad niva framst avsett for studenter pa
magisterprogram (4 ar) och langa yrkesprogram enligt den tidigare utbildningsordningen:
180 hp totalt varav 90 hp med fordjupning inom nagot relevant huvudomrade. 15 hp fran
biamnen/stodamnen far inraknas som forkunskaper enligt beslut av respektive fakultet.
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+ Sjalvstandigt arbete (examensarbete) pa avancerad niva for masterexamen (masterarbete):
30 hp pa avancerad niva inom huvudomradet samt godkant sjalvstandigt arbete (examens-
arbete) pa grundniva.

» Antagningskraven for sjalvstandigt arbete (examensarbete) inom yrkesprogram enligt den
Bolognaanpassade utbildningsordningen anpassas efter de generella kraven for sjalvstan-
digt arbete (examensarbete) pa motsvarande niva.

For sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) kan studentens uppsats/rapport skrivas pa svenska
alternativt engelska oavsett vilket kurssprak som faststallts i kursplanen. Denna mojlighet
maste dock i forekommande fall framga under Examinationsformer och fordringar for god-
kand kurs eller Ovriga upplysningar i kursplanen. Vidare maste forkunskapskraven vara
anpassade for detta. Antingen omfattar forkunskapskraven bade svenska och engelska eller
anges ett villkorat forkunskapskrav i kursplanen.

Forslag till formulering av sprakkrav i kursplaner for sjalvstandiga arbeten (examensarbeten)
pa avancerad niva:

Alternativ 1 (bade svenska och engelska ingar i behorighetskraven; studenten ska skriva pa
antingen svenska eller engelska, vilket ska anges i kursplanen):
Kunskaper motsvarande ... Svenska B och Engelska B.

Alternativ 2 (svenska ingar i behorighetskraven, men inte engelska; studenten skriver pa
svenska, vilket ska anges i kursplanen):
a) Kunskaper motsvarande ... och Svenska B.
b) Under 6vriga upplysningar i kursplanen kan anges att studenten kan skriva uppsatsen
pa engelska under forutsattning att kravet pa Engelska B ar uppfyllt, efter ansokan i
samband med anmalan. Detta kan tillampas dven pa grundniva.

Alternativ 3 (engelska ingér i behdrighetskraven, men inte svenska; studenten skriver pa
engelska, vilket ska anges i kursplanen):
a) Knowledge equivalent to ... and English B from upper secondary school or equivalent.
b) Under 6vriga upplysningar i kursplanen kan anges att studenten kan skriva uppsatsen
pa svenska under forutsattning att kravet pa Svenska B ar uppfyllt, efter ansokan i
samband med anmalan. (Detta kan tillampas aven pa grundniva.)

Aktorer och ansvarsfordelning

Studenten ar huvudansvarig for att de sjalvstandiga arbetena (examensarbetena) genomfors
och SLU ska underlatta genomférandet genom att skapa goda forutsattningar.

En kursledare ska finnas for sjalvstandiga arbeten (examensarbeten). Kursledaren har ett
Overgripande ansvar for att de sjalvstandiga arbetena (examensarbetena) organiseras, rappor-
teras och foljs upp. Studenterna kan vanda sig till kursledaren om missnoje féreligger. Kurs-
ledaren har dven ansvar for att rutiner for kursutvardering tillampas for de sjalvstandiga
arbetena (examensarbetena).

Varje student ska ha en handledare for det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet). En hand-

ledare kan handleda flera studenter vid samma kurstillfalle. En student kan i vissa fall ha flera
handledare; en ska da vara huvudhandledare, de 6vriga &r bitradande handledare. Handledare
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och examinator ska inte vara samma person. Prefekten vid den institution dar huvudhand-
ledaren &r anstalld ansvarar for att det finns resurser for studentens handledning.

Overenskommelser med eventuella externa uppdragsgivare hanteras genom ett separat
avtal, da mellan SLU och uppdragsgivaren - inte studenten. | de fall dar studenten utfor
arbetet externt och har en extern handledare ska det &ven finnas en huvudhandledare vid SLU
som ansvarar for att arbetet genomfors enligt SLU:s riktlinjer och aktuell kursplan.

Om studenten far ersattning av uppdragsgivaren (SLU eller extern) sa regleras det i sarskild
ordning. Det ar da en 6verenskommelse mellan studenten och uppdragsgivaren. Uppdrags-
givaren kan inte styra dver offentliggérandet av det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet)
eftersom det strider mot tryckfrihetsférordning och sekretesslag. 1 undantagsfall kan publice-
ring fordrojas, se Juridiska aspekter.

Studentens sjalvstandiga arbete (examensarbete) ska rapporteras i Ladok med originaltitel
respektive titel i engelsk 6versattning. Det innebar for arbeten som skrivits pa engelska att
endast den engelska titeln anges. For arbeten som skrivits pa svenska ska 6versattning av
arbetets titel goras till engelska.

Organisation av genomférandet

Studenter vid SLU har rétt att fa tydliga besked om vad som forvantas av dem och vilket stod
som finns tillgangligt innan det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet) paborjas. Det galler
undervisning, mangd handledning, biblioteksstod och eventuella 6vriga resurser sasom till-
gang till laboratorium, dator, arbetsplats etc. Likasa behdver det finnas tydliga kriterier, efter
vilka studenternas arbeten ska beddmas. Fakulteterna uppmanas att tydliggora detta i kurs-
planer eller andra former av anvisningar.

Universitetets ansvar for de sjalvstandiga arbetena (examensarbetena) ska tydliggéras genom
att formalisera genomforandet. Detta kan ske genom antingen (a) inrattande av kurstillféllen
for examensarbetskurser med gemensam kursstart, undervisningsmoment och gemensamt
avslut, eller (b) sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) enligt individuella arbetsplaner. Bada
alternativen ska uppfylla mal och krav i aktuell kursplan.

a) Sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) genomférda som examensarbetskurs

I en examensarbetskurs med givna kursmoment kan (delar av) handledningen ske gruppvis
och vara schemalagd. Kursen kan vara uppdelad dér en del (som innefattar exempelvis
informationskompetens, metodik och formalia) genomfors gruppvis och examineras genom
att studenten upprattar en godkand arbetsplan med val av uppsatsamne och problemstélining.
Den andra delen av kursen, minst 2/3 av arbetsinsatsen, utgors av det arbete studenten genom-
for sjalvstandigt, exempelvis litteraturstudier, materialinsamling, bearbetningar, uppsats-
skrivning, muntlig redovisning och opposition. Detta upplagg ar sarskilt lampat for arbeten pa
grundniva, men strukturen kan dven anvands pa avancerad niva.

b) Sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) genomférda enligt individuella arbetsplaner
Stor vikt ska laggas pa att uppratta och folja individuella arbetsplaner nar studenten genomfor
det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet) fristaende, utanfor fastlagt kurstillfalle till exempel
inom ett forskningsprojekt, utomlands eller hos extern uppdragsgivare. Detta upplagg &ar

endast i undantagsfall lampligt for arbeten pa grundniva. Obligatoriska undervisningsmoment
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enligt kursplanen kan inga aven vid individuellt genomforda sjalvstandiga arbeten (examens-
arbeten); hur de ska genomforas ska da framga i arbetsplanen.

Vad som kan regleras i en arbetsplan eller individuell arbetsplan (utéver kursplan)
» Uppsatsamne (Titel)

« Examen som arbetet &r avsett att ingd i och hur det paverkar arbetets
uppléggning och genomférande

« Syfte

+ Material

» Metoder

« Handledningsformer
» Tidsplan

+ Litteratur
» Publiceringsplan (vid behov)

Juridiska aspekter

Arbetsplan

Ett dokument som &r avsett att tydliggora villkoren for det sjalvstandiga arbetet (examens-
arbetet) ska kallas arbetsplan eller individuell arbetsplan. Begrepp som kontrakt, avtal eller
nagot annat som implicerar ett civilrattsligt bindande avtal ska undvikas. Detta av tva skal;
studenten bedriver studier vid universitetet, inte som kund eller som avtalspartner, utan
genom den rétt han eller hon har att bedriva studier efter antagning. Det andra skalet &r att
SLU ska undvika att rattsligt binda sig for mer an vad det ar skyldigt (eller formar) att pres-
tera, ett avtal i civilrattslig mening &r en foreteelse som pa ett onddigt satt okar risken for mer
eller mindre befogade skadestandskrav.

Undertecknande

Arbetsplan undertecknas av studenten och kursledaren (pa delegation av prefekten), som
foretrader SLU. Att vara handledare eller examinator &r i legal mening ett arbetsmoment i den
aktuella lararens alagda arbetsuppgifter, alltsa en arbetsinstruktion av hdg dignitet. Man kan
ange vem som ska vara handledare respektive examinator, men de &r inte i sig partsfore-
tradare och ska inte skriva under ett dokument av denna typ. Handledaren bor dock i arbets-
planen intyga att denna uppréttats i samrad med honom/henne. Detta géller aven for eventuell
extern handledare.

Studenten och lararens arbetsinsats

Nar man konstruerar dokument som &r till for att reglera studier pa individniva (arbetsplan),
ska man komma ihag att studenterna vanligen inte ar anstéllda vid universitetet. Det kan
darfor inte forvantas att studenten ska utféra andra uppgifter ar de som ar anknutna till det
sjalvstandiga arbetet (examensarbetet) och de larandemal som é&r faststallda i kursplanen.

Arbetsplanen ska inte ha till syfte att reglera lararens insats. Den styrningen ska ske genom

normal arbetsledning. Prefekten ar ansvarig for att det finns resurser for handledningen och
det &r kursledaren som ska folja upp individuella arbetsplaner.
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Inlamning

Arbetsplanen far inte begransa studentens ratt att lamna in ett sjalvstandigt arbete (examens-
arbete). Om en arbetsplan skulle spricka far man gemensamt revidera den gamla eller upprétta
en ny plan. Om en arbetsplan inte halls ska handledaren och studenten i forsta hand foresla en
reviderad arbetsplan, i andra hand informera kursledaren om problemet.

Regler for fornyad examination &r desamma som for andra kurser. Ett examinationstillfalle &r
forbrukat om inlamning av uppsats/rapport inte sker enligt arbetsplanen. Férordningen fore-
skriver minst fem examinationstillfallen och studenten har ratt att fa byta examinator efter tva
misslyckade examinationstillfallen (HF 6 kap. 21 och 22 88). Studenten har ocksa ratt att byta
uppsatsamne och handledare pa motsvarande satt.

Insamlade data

Data som studenten samlat in & som regel inte foremal for upphovsratt. Under pagaende
arbete maste alla insamlade data alltid vara tillgangliga for granskning av handledaren och
examinatorn. Om studenten valjer att gora sjalvstandigt arbete (examensarbete) inom ramen
for ett pagaende forskningsprojekt, ar det projektledaren for forskningsprojektet som ansvarar
for nodvandig lagring av insamlade data. For dvrigt finns inte nagon generell skyldighet for
studenten att efter avslutad kurs 6verlamna sina egna insamlade data till institutionen.

Publicering och upphovsratt

Alla sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) ska plagiatgranskas (Urkund) innan de godkanns
och darefter publiceras i SLU:s elektroniska arkiv for studentarbeten (Epsilon). Att det sjélv-
standiga arbetet (examensarbetet) ska publiceras ska framga av kursplanen for sjalvstandiga
arbeten (examensarbeten) och behover inte regleras individuellt.

Utgangspunkten &r att sjalvstandigt arbete (examensarbete) ska publiceras direkt efter god-
kdnnandet. Undantagsvis kan publicering fordrojas i sex (6) manader, vilket beslutas inom
respektive institution. Vid sérskilda skél kan publicering fordrojas upp till maximalt tolv (12)
manader, vilket kréaver sarskilt beslut inom respektive fakultet. Eventuell férdréjning av
publicering ska framga av arbetsplanen.

Upphovsrattsreglering bor inte hanteras inom ramen for en arbetsplan. Handledarens med-
verkan leder inte automatiskt till gemensam upphovsratt. Gemensam upphovsrétt kan endast
vara aktuellt om handledaren varit medforfattare, vilket vanligen inte galler for sjalvstandiga
arbeten (examensarbeten) pa grund- eller avancerad niva. Daremot ska uppgift om handledare
framga vid publicering av det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet).

| det fall resultaten fran det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet) anvands for publicering i
annat sammanhang, ska den publikationen antingen referera till det sjalvstandiga arbetet
(examensarbetet) eller ska studenten och handledaren inga som medforfattare.

Utbildningsresurser och studentens kostnader

Det ar universitetets ansvar att tillnandahalla resurser for all utbildning, inklusive sjalv-
standiga arbeten (examensarbeten). Darfor ska kostnadsplan inte inga i individuella arbets-
planer. Berékning av kostnader kan daremot inga som en del i det sjalvstandiga arbetet
(examensarbetet) med syfte att studenten ska 6va ett sadant moment. Studenten ansvarar
normalt fér sina egna kostnader for kurslitteratur, studiematerial samt utrustning och
hjalpmedel for personligt bruk pa motsvarande sétt som i annan utbildning.

Riktlinjer for sjalvstdndiga arbeten (examensarbeten) vid SLU



Rektorsbeslut 2010-05-10 Dnr SLU ua 30-1405/10

Ytterligare regler

I regelsamling for utbildning pa grundniva och avancerad niva
(https://internt.slu.se/utbildningensstyrdokument/).finns ytterligare regler om upphovsratt,
fusk och plagiering som berdr larare och studenter bland annat i samband med sjalvstandiga
arbeten (examensarbeten):

+ Tillstand fran upphovsrattsinnehavaren
» Plagiat och referenser
+ Fusk och disciplinara atgarder

Beslut och ikrafttradande

Dessa riktlinjer for sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) vid SLU (inklusive bilaga) ar
beslutade av rektor den 10 maj 2010 (dnr SLU ua 30-1405/10) och galler fran och med lasaret
2010/11. De ersatter tidigare gemensamma riktlinjer for sjalvstandiga arbeten (examens-
arbeten) vid SLU, beslutade av rektor den 18 juni 2007 (dnr SLU ua 30-2151/07), reviderade
den 2 juni 2008 (dnr SLU ua 30-1972/08) och med tillagg beslutade den 15 juni 2009 (dnr
SLU ua 30-1801/09) samt rektors beslut den 26 januari 2009 (dnr SLU ua 30-139/09) om
uppgifter som ska ingd i framsida och titelsida for sjalvstandiga arbeten (examensarbeten)

vid SLU.
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Bilaga till riktlinjer for sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) vid SLU.

Uppgifter som ska inga i framsida och titelsida
for sjalvstandiga arbeten (examensarbeten) vid SLU

Spraket pa framsida (dven kallat omslag) och titelsida (dven kallat sidan 2) ska folja det sprak
som det sjalvstandiga arbetet (examensarbetet) ar skrivet pa.

Om flera universitet har ansvar for handledning sa ska alla handledande universitet anges, och
det ska framga att det ar SLU som &r utgivare (examinerande universitet).

Framsida ska ange:

SLU-logotyp

Titel

Forfattare

Fakultet och/eller institution/omrade
Utgivningsar

Framsida ska i forekommande fall ange:

Serienamn (kan anges bade pa svenska och engelska)
Seriens delnummer

Seriens ISSN

Program eller utbildning.

Exempel: Jagmastarprogrammet

Om det inte redan framgar av 6vriga uppgifter ska foljande anges:
e Utgivningsort
e Sveriges lantbruksuniversitet
e Sjalvstandigt arbete eller examensarbete

Framsidan kan dven ange:
e Titel pa annat sprak
e Avdelningsnamn
e Omfattning pa arbetet, angivet i hogskolepoang (hp)

Riktlinjer for sjalvstdndiga arbeten (examensarbeten) vid SLU



Rektorsbeslut 2010-05-10 Dnr SLU ua 30-1405/10

Titelsida ska ange:

SLU, Sveriges lantbruksuniversitet

Fakultet, institution/omrade, avdelning (ev forkortning enligt ordning for SLU ovan)
Forfattare

Titel pa svenska

Nyckelord, som beskriver arbetets innehall

Handledare (universitet, institution/omrade)

Examinator (universitet, institution/omrade)

Kurstitel

Exempel: Sjalvstandigt arbete i landsbygdsutveckling

Kurskod

Exempel: EX0523

Omfattning pa arbetet, angivet i hogskolepoang (hp)

Exempel: 10 hp, 15 hp, 30 hp

Niva och fordjupning pa arbetet

Exempel: Grund AB, Grund C, Avancerad D, Avancerad E (for arbeten paborjade
fram till och med lasaret 2009/10)

Exempel: G1E, G2E, ALE, A2E (for arbeten paborjade fran och med lasaret 2010/11)
Utgivningsort

Exempel: Alnarp, Skara, Skinnskatteberg, Umea, Uppsala

Utgivningsar

Titelsida ska i férekommande fall &ven ange:

Titel pa annat sprak

Serienamn, delnummer och ISSN
ISBN

Program eller utbildning

Institutionen har uppgifter om ev. serienamn, seriedelnummer och ISSN. Uppgift om pro-
gram/utbildning, samt arbetets niva och fordjupning, kurstitel, kurskod och kursens omfatt-
ning finns att s6ka i Ladok (system for studiedokumentation) eller SLUNIK (system for
kursinformation).
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