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Dessa tentamensregler ar beslutade av rektor och géller vid skriftliga prov i form av salsskriv-
ning som genomfors efter den 1 juli 2010 med kursansvarig institution (motsvarande) vid
SLU. Undantagsvis kan andra regler tillampas vid bestalld utbildning, som genomfors i sam-
arbete med annat larosate.

Reglernas syfte ar att motverka att fusk och stérande beteende forekommer vid skriftliga prov
vid SLU. Varje institution (motsvarande) far avgora hur studenterna ska informeras om reg-
lerna. Tjanstgorande skrivningsvakt ska ha fatt instruktioner av prefekt (motsvarande) eller
den som prefekten delegerat ansvaret till.

Regler for studenter som skriver tentamen (tentander)

1. Skrivningen ska borja pa utsatt tid. Darfor ar det viktigt att komma i god tid, sa att
skrivningsvakten hinner placera ut studenterna fore skrivningstidens borjan. Skrivnings-
vaktens anvisningar ska alltid foljas utan dréjsmal.

2. Studenterna ska placeras i skrivningslokalen genom ett slumpmassigt forfarande. Fri
placering &r saledes inte tillaten. Skrivningsvakten kan vid behov krava omflyttning av de
skrivande under pagaende skrivningstid.

3. Skriftliga tentamina ska genomforas sa att studenternas identitet inte ar kand av
examinator under rattningen. Det aligger studenten att notera sin kod och se till att
samtliga blad som ld&mnas in & markerade med ratt kod. Se ”Instruktioner for kodad
tentamen”.
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10.

11.

12.

13.

14.

Forutom skrivmateriel far inga hjalpmedel anvandas, om inte kursledare eller examinator
uttryckligen meddelat undantag. Uppgift om vilka hjalpmedel som ér tillatna ska i
forekommande fall framga av tentamensuppgiften/provformularet. Skrivningsvakt,
kursledare och examinator far kontrollera eventuella hjalpmedel.

Studenterna ska ur sina vaskor (motsvarande) ta med allt de beh6ver och far ha med
under skrivningen, och darefter placera vaskor och ytterklader pa av skrivvakten angiven
plats. Ingen far under skrivningen 6ppna nagon vaska annat an att vakten finns med.
Mobiltelefoner och annan elektronisk utrustning ska ligga avstangda i medhavd véska
under skrivningen (med undantag for minirdknare som ar godkanda som hjalpmedel).

Kladd- och skrivningspapper delas ut av skrivningsvakten. Annat papper far inte anvandas.

Student som infinner sig till skrivningen senare an 30 minuter efter utsatt tid, far inte
delta i provet. Ingen av de skrivande far heller lamna lokalen forran 30 minuter efter
skrivningens borjan.

Giltig fotolegitimation ska medf6ras och uppvisas vid tentamen.

Ingen av de skrivande far Iamna skrivsalen for gott utan att Iamna in skrivningen. Aven
en “’blank” skrivning ska lamnas till skrivningsvakten. Vid inlimnandet ska samtliga blad
vara forsedda med studentens kod. Se ”’Instruktioner for kodad tentamen”.

I skrivsalen ska ordning och tystnad rada under hela skrivningstiden. Samtal mellan
studenterna far ej forekomma.

Toaletthesok far ske under skrivningstid, men den skrivande maste anteckna bade namn
och tidpunkt pa en toalettlista hos skrivningsvakten. Inga samtal far forekomma med
nagon i anslutning till toalettbesok.

De skrivande kan beviljas kortare paus under tillsyn av en skrivningsvakt. Inga samtal far
forekomma med nagon i anslutning till sddan paus.

Student kan ha ratt till anpassad tentamen. Det kraver beslut av samordnaren for stod till
studenter med funktionsnedsattning.

Anpassad tentamen kan till exempel innebara att studenten far forlangd skrivtid eller far
fragorna inlasta eller att studenten skriver i enskilt rum, gor en tentamen uppdelad pa tva
skrivningstillfallen eller skriver sina svar pa dator.

Om studenten vill utnyttja sin ratt till anpassad tentamen i det enskilda fallet, maste
han/hon meddela det i god tid till kursledare eller examinator. Det kan vara svart att
uppratthalla anonymiteten for studenter som genomfor anpassad tentamen.

Nér det foreligger misstanke om fusk eller annan héndelse som kan bli aktuell att rappor-
tera till kursledare eller examinator eller kursansvarigs institutions prefekt (motsvarande),
ska namn och personnummer pa studenten samt handelseférloppet alltid antecknas av
skrivningsvakten. Vid misstanke om fusk far studenten inte avvisas eller tvingas avbryta
provet.

Skrivningsvakten ska uppmana studenten att lamna ifran sig eventuellt bevismaterial.
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15.

Skrivningsvakten far dock inte tvinga studenten, om hon eller han végrar att lamna
materialet ifran sig. Kroppsvisitation eller andra tvangsmedel ar inte tillatna. Sarskild
utredning av det intraffade dger dock rum efter tentamen. Kursansvarigs institutions
prefekt (motsvarande) avgér om darendet ska anmalas till rektor. Rektor tar stallning till
om arendet ska hénskjutas till disciplinndmnden vid SLU for avgérande.

Den som upptréader stérande eller hindrande under skrivningen kan beordras att omedel-
bart lamna skrivningslokalen. Anteckningar ska goras om vad som intraffat och anmélan
ska ske till kursledare eller examinator eller kursansvarigs institutions prefekt
(motsvarande).

Regler och riktlinjer for utbildning pa grund- och avancerad niva vid SLU beskriver
disciplinara atgarder och hanteringen av disciplinfall.

Regler for skrivningsvakter

1.

6.

Skrivningsvakten ska infinna sig i skrivsalen i sa pass god tid att tentamen kan borja pa
utsatt tid.

Studenterna ska placeras i skrivningslokalen genom ett slumpmassigt forfarande. Fri
placering ar saledes inte tillaten. Skrivningsvakten kan vid behov krava omflyttning av de
skrivande under pagaende skrivningstid.

Skriftliga tentamina ska genomforas sa att studenternas identitet inte &r kand av examina-
tor under réttningen. Se ”Instruktioner for kodad tentamen”.

Forutom skrivmateriel far inga hjalpmedel anvandas, om inte kursledare eller examinator
uttryckligen meddelat undantag. Uppgift om vilka hjalpmedel som ér tillatna ska i fore-
kommande fall framga av tentamensuppgiften/provformularet. Skrivningsvakt, kursledare
och examinator far kontrollera eventuella hjalpmedel.

Vid skrivningens borjan ska skrivningsvakten informera om

e att studenterna ska ta fram allt de behéver och far ha med under skrivningen ur sina
vaskor (motsvarande) och darefter placera vaskor och ytterklader pa av skrivnings-
vakten angiven plats; under pagaende skrivning far vaska 6ppnas endast i narvaro av
skrivningsvakt,

e att mobiltelefoner och annan elektronisk utrustning ska ligga avstangda i medhavd
vaska under skrivningen (med undantag for miniraknare som &r godkanda som
hjalpmedel),

e hur studenterna under skrivningstiden kan fa kontakt med kursledare eller examina-
tor i forekommande fall,

¢ huruvida eventuell paus (pauser) kommer att medges samt tidpunkt och plats for den
(dessa).

Kladd- och skrivningspapper tillhandahalls av respektive institution (motsvarande) och
utdelas av skrivningsvakten. Annat papper far inte anvandas.
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14.
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Ensam skrivningsvakt ska vara placerad framfor de skrivande. Om tva eller flera skriv-
ningsvakter tjanstgor ska en vara placerad framfor och en bakom de skrivande. Skriv-
ningsvakt ska ha uppmarksamheten koncentrerad pa de skrivande och med lampliga
intervaller vandra runt i lokalen.

En student, som infinner sig till skrivningen sedan denna startat, kan fa delta i skriv-
ningen endast under forutsattning att ingen student redan lamnat skrivningslokalen. For
att ge eventuellt forsenade studenter en mojlighet att delta i skrivningen ska vakterna se
till att ingen lamnar lokalen forran tidigast 30 minuter efter skrivningens borjan.

Identiteten pa samtliga skrivande ska vara kand av skrivningsvakten senast i samband
med att skrivningen l&mnas in. Studenterna ska uppvisa giltig fotolegitimation.

Ingen av de skrivande far lamna skrivsalen for gott utan att dessférinnan ha lamnat in sin
skrivning. Aven “blank” skrivning ska limnas in. Vid inlamningen kontrolleras att
samtliga blad som lamnas in ar markerade med kod och inte med den skrivandes namn
och/eller personnummer. Se "Instruktioner for kodad tentamen”.

| skrivsalen ska ordning och tystnad rada under hela skrivningstiden. Samtal mellan
studenterna far ej férekomma. Skrivningsvakten maste sjalv upptrada sa att studenterna
inte blir storda. Detta géller &ven nar skrivningsvakten kommunicerar med annan anstalld
eller med enskilda studenter under skrivningstiden.

Toalettbesok far ske under skrivningstiden. Skrivningsvakten ska halla lista dar de skri-
vande antecknar namn och tidpunkt vid forekommande toalettbesdk. De skrivande kan
ocksa beviljas kortare paus under tillsyn av en skrivningsvakt.

Student kan ha ratt till anpassad tentamen. Kursledare eller examinator meddelar hur
anpassad tentamen ska genomforas.

Upptacker eller misstanker skrivningsvakten fusk, d.v.s. att nagon student genom

otillatna hjalpmedel eller pa annat satt forsoker vilseleda vid provet, ska

skrivningsvakten:

e anteckna studentens namn och personnummer

e anmoda studenten att lamna ifran sig eventuellt bevismaterial

e anteckna sina iakttagelser kring handelsen ifraga samt

o skriftligen anmala héndelsen till kursledare eller examinator eller kursansvarigs
institutions prefekt (motsvarande).

Végrar studenten att folja skrivningsvaktens anvisningar, ska skrivningsvakten éven
anteckna detta. Kroppsvisitation ar inte tillaten. Det ingar inte heller i skrivningsvaktens
befogenheter att avbryta studentens skrivning pa grund av fusk eller misstanke om fusk.
Skrivningsvakten kan daremot avvisa den som upptrader stérande. Anteckningar ska
goras om vad som intraffat och anmélan ska ske till kursledare eller examinator eller
kursansvarig institutions prefekt (motsvarande).

Det finns sérskilda handlaggningsrutiner vid misstanke om fusk vid SLU.


https://internt.slu.se/Documents/internwebben/ledningskansliet/gur/handlaggningsrutiner-vid-fuskmisstanke-i-utbildning.pdf
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Instruktioner for kodad tentamen

1.

Vid tentamens borjan ska studenterna forses med en kod. Detta sker genom att studen-
ten tydligt antecknar sitt namn pa en lista med fortryckta koder. Det aligger studenten
att notera sin kod och se till att samtliga blad som l&mnas in ar markerade med rétt
kod.

Utover lista med koder, ska vid tentamen finnas en lista dver studenterna pa vilket
notering om inldmnad tentamen och uppvisad fotolegitimation gors.

Nar studenterna noterat sig pa kodlistan ska listan laggas i ett kuvert som forseglas och
signeras av nagon av studenterna. Listan ska forvaras pa betryggande satt av kurs-
ansvarig institution (motsvarande) till dess att tentamensresultaten ar faststallda.

Vid eventuellt offentliggérande av tentamensresultaten med anslag eller pa kurshem-
sida, ska studenternas koder, ej namn och/eller personnummer, anges tillsammans med
tentamensresultaten.

Kuvertet med koderna dppnas i samband med tentamensgenomgang eller efter det att
tentamensresultaten gjorts kanda pa annat sétt. Vid oppnandet av kuvertet ska en
student eller annan person utanfor kursledningen intyga att kuvertet &r obrutet genom
att signera detta.

Kuvertet och listan dver studenternas koder ska arkiveras av kursansvarig institution
(motsvarande). Dessa handlingar far gallras pa motsvarande satt som galler for ratt-
ningsprotokoll, som har en gallringsfrist pa 5 ar.

Tentamensregler vid SLU 5



